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Приложение

УТВЕРЖДЕНО

Указом Губернатора
Кировской области
от 21.04.2022    № 68
ПОЛОЖЕНИЕ
об аппарате антинаркотической комиссии
в Кировской области

1. [bookmark: _GoBack]   Общие положения

1.1. Аппарат антинаркотической комиссии в Кировской области 
(далее – аппарат комиссии) является структурным подразделением администрации Губернатора и Правительства Кировской области (далее – администрация), созданным для организационного обеспечения деятельности антинаркотической комиссии в Кировской области (далее – комиссия), в том числе по осуществлению мониторинга наркоситуации в Кировской области.
1.2. В целях организационного обеспечения деятельности комиссии аппарат комиссии выполняет следующие задачи:
1.2.1. Разработку проекта плана работы комиссии.
1.2.2. Обеспечение подготовки и проведения заседаний комиссии.
1.2.3. Обеспечение контроля за исполнением решений комиссии.
1.2.4. Мониторинг наркоситуации, а также общественно-политических, социально-экономических и иных процессов в Кировской области, оказывающих влияние на развитие ситуации в области противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ 
и их прекурсоров, выработку предложений по ее улучшению.
1.2.5. Обеспечение взаимодействия комиссии с аппаратом Министерства внутренних дел Российской Федерации.
1.2.6. Организацию и координацию деятельности рабочих групп комиссии.
1.2.7. Обеспечение деятельности комиссии по координации работы антинаркотических комиссий в муниципальных образованиях Кировской области.
1.2.8. Организацию и ведение делопроизводства комиссии.
1.2.9. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности комиссии.
1.3 Аппарат комиссии в своей деятельности подчиняется непосредственно Губернатору Кировской области.
1.4. Аппарат комиссии в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области, решениями Государственного антинаркотического комитета, а также настоящим Положением об аппарате антинаркотической комиссии в Кировской области (далее – Положение).
1.5. Аппарат комиссии в соответствии с полномочиями, установленными разделом 2 настоящего Положения, осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами исполнительной власти Кировской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, общественными объединениями и иными организациями в пределах своей компетенции.
1.6. Сотрудники аппарата комиссии являются государственными гражданскими служащими Кировской области, и на них распространяется федеральное и областное законодательство о государственной гражданской службе.

2. Полномочия аппарата комиссии

2.1. Аппарат комиссии в соответствии с разделом 1 настоящего Положения осуществляет следующие полномочия:
2.1.1. Организует проведение заседаний комиссии, а также оказывает организационную и методическую помощь представителям территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по Кировской области, органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области 
и организаций, участвующим в подготовке материалов к заседанию комиссии.
2.1.2. Обеспечивает планирование, подготовку заседаний и решений комиссии, осуществляет контроль за реализацией решений комиссии.
2.1.3. Готовит проекты планов работы комиссии на год, исходя 
из предложений, поступивших от членов комиссии, на основе анализа 
и систематизации наркоситуации с учетом прогноза ее развития и ранее принятых на заседании комиссии решений.
2.1.4. Принимает меры по корректировке утвержденного плана работы комиссии с учетом решений Государственного антинаркотического комитета, актуальности рассмотрения ранее запланированных вопросов 
и поступивших предложений о переносе сроков их рассмотрения либо снятия вопросов с обсуждения.
2.1.5. Участвует в подготовке и обобщении информационно-аналитических, справочных и иных материалов, необходимых для принятия решений комиссии.
2.1.6. Готовит аналитические справки для председателя комиссии 
по вопросам, внесенным на рассмотрение комиссии.
2.1.7. Осуществляет организационно-техническое обеспечение заседания комиссии.
2.1.8. Готовит предложения о привлечении к участию в работе комиссии должностных лиц и специалистов территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по Кировской области, органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, общественных и иных организаций.
2.1.9. Направляет членам комиссии и участникам заседания комиссии проект протокольного решения комиссии, повестку заседания комиссии 
и соответствующие материалы.
2.1.10. Информирует членов комиссии и лиц, приглашенных 
на заседание комиссии, о дате, времени и месте проведения заседания комиссии.
2.1.11. Формирует состав приглашаемых на заседание комиссии должностных лиц на основе предложений органов, ответственных 
за подготовку рассматриваемых вопросов.
2.1.12. Обеспечивает тиражирование материалов заседания комиссии 
и ознакомление с ними членов комиссии.
2.1.13. Ведет протокол заседания комиссии.
2.1.14. Направляет протокол заседания комиссии в адрес заинтересованных органов исполнительной власти Кировской области, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
по Кировской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области.
2.1.15. Осуществляет контроль за исполнением решений комиссии. 
При необходимости готовит информацию Губернатору Кировской области (председателю комиссии) о реализации решений комиссии.
2.1.16. Обеспечивает взаимодействие комиссии с Государственным антинаркотическим комитетом, аппаратом полномочного представителя Президента Российской Федерации в Приволжском федеральном округе, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Кировской области, органами исполнительной власти Кировской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, общественными объединениями и организациями, а также средствами массовой информации.
2.1.17. Участвует в формировании и реализации на территории Кировской области государственной политики в области совершенствования системы профилактики немедицинского потребления наркотиков.
2.1.18. Организует работу по выполнению решений Государственного антинаркотического комитета на территории Кировской области.
2.1.19. Разрабатывает меры, направленные на противодействие немедицинскому потреблению наркотических средств, психотропных веществ и их незаконному обороту в Кировской области, а также 
на повышение эффективности реализации государственных программ (подпрограмм государственных программ) Кировской области.
2.1.20. Осуществляет контроль за организацией работы антинаркотических комиссий муниципальных образований Кировской области, оказывает методическую помощь в планировании и реализации первоочередных профилактических мероприятий в сфере противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ 
и их прекурсоров.
2.1.21. Организует и координирует деятельность рабочих групп комиссии для изучения вопросов, касающихся противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, профилактики наркомании, и подготовки соответствующих решений комиссии.
2.1.22. Рассматривает обращения граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, относящимся к компетенции аппарата комиссии, в соответствии с действующим законодательством.
2.1.23. Осуществляет в пределах своей компетенции подготовку проектов указов и распоряжений Губернатора Кировской области, постановлений и распоряжений Правительства Кировской области, проектов законов Кировской области, договоров и соглашений, заключаемых от имени Правительства Кировской области и Кировской области, а также участвует 
в подготовке указанных проектов в установленном порядке.
2.2. Аппарат комиссии в пределах своей компетенции:
2.2.1. Ведет переписку в установленном порядке с аппаратом Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Кировской области, органами исполнительной власти Кировской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, организациями и гражданами.
2.2.2. Запрашивает и получает в установленном порядке необходимые для осуществления деятельности аппарата комиссии материалы 
и информацию из территориальных органов федеральных органов исполнительной власти Кировской области, органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области.
2.2.3. Использует в установленном порядке информацию, содержащуюся в информационных системах органов государственной власти Кировской области, а также в государственных системах связи 
и коммуникации.
2.2.4. Привлекает для участия в работе аппарата комиссии 
должностных лиц и специалистов территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по Кировской области, органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, иных органов и организаций.
2.2.5. Принимает в установленном порядке участие в работе совещаний, заседаний, рабочих комиссий и рабочих групп, организуемых 
по вопросам, отнесенным к компетенции аппарата комиссии.
2.2.6. Вносит предложения Губернатору Кировской области (председателю комиссии) по совершенствованию работы комиссии 
и аппарата комиссии.

3. Организация деятельности аппарата комиссии

3.1. Руководство деятельностью аппарата комиссии осуществляет руководитель аппарата антинаркотической комиссии в Кировской области (далее – руководитель аппарата), который назначается на должность 
и освобождается от должности Губернатором Кировской области. Руководитель аппарата непосредственно подчиняется Губернатору Кировской области.
3.2. Государственные гражданские служащие аппарата комиссии назначаются на должность и освобождаются от должности Губернатором Кировской области либо лицом, им уполномоченным, по представлению руководителя аппарата.
3.3. Руководитель аппарата:
3.3.1. Осуществляет непосредственное руководство аппаратом комиссии, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на аппарат комиссии функций и состояние исполнительской дисциплины 
в аппарате комиссии.
3.3.2. Распределяет должностные обязанности между сотрудниками аппарата комиссии.
3.3.3. Представляет аппарат комиссии в отношениях с другими структурными подразделениями администрации, органами исполнительной власти Кировской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, государственными 
и негосударственными организациями, учреждениями.
3.3.4. Подписывает и визирует документы и материалы по вопросам, входящим в сферу ведения аппарата комиссии.
3.3.5. Решает вопросы о направлении сотрудников аппарата комиссии 
в служебные командировки.
3.3.6. Обеспечивает условия для должностного и профессионального роста сотрудников аппарата комиссии.
3.3.7. Участвует в установленном порядке в заседаниях Правительства Кировской области, совещаниях Губернатора Кировской области, вице-губернатора Кировской области, в совещаниях и заседаниях иных органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области, общественных объединений и других организаций, в работе комиссий по вопросам, входящим в сферу ведения аппарата комиссии.
3.3.8. Определяет функциональные обязанности и согласовывает должностные регламенты сотрудников аппарата комиссии, координирует 
и контролирует их исполнение.
3.3.9. Привлекает в необходимых случаях представителей органов исполнительной власти Кировской области, научных учреждений и других организаций по согласованию с их руководителями к участию в разработке предложений и вопросов, подлежащих рассмотрению Губернатором Кировской области и Правительством Кировской области.
3.3.10. Вносит Губернатору Кировской области либо лицу, им уполномоченному, предложения по подбору и расстановке кадров, профессиональному развитию, поощрению сотрудников аппарата комиссии 
и наложению на них дисциплинарных взысканий.
3.3.11. Вносит Губернатору Кировской области либо лицу, им уполномоченному, предложения об обеспечении сотрудников аппарата комиссии служебными помещениями, средствами связи, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.
3.3.12. Осуществляет иные возложенные на него обязанности 
в соответствии с должностным регламентом.
3.4. Специалисты аппарата комиссии при осуществлении возложенных на них полномочий руководствуются должностными регламентами, утвержденными в установленном порядке.
3.5. Положение утверждается указом Губернатора Кировской области, должностной регламент руководителя аппарата утверждается Губернатором Кировской области, регламенты специалистов аппарата комиссии утверждаются Губернатором Кировской области либо лицом, им уполномоченным.
3.6. Аппарат комиссии организует свою деятельность в соответствии 
с планом работы аппарата комиссии, утвержденным руководителем аппарата.
3.7. Финансирование аппарата комиссии осуществляется за счет средств областного бюджета, предусмотренных на финансирование деятельности администрации.
3.8. Аппарат комиссии имеет бланк и штамп со своими реквизитами согласно приложению для оформления документов в пределах своей компетенции.
3.9. Информационное, документационное, материально-техническое 
и другое обеспечение аппарата комиссии осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации.
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